ROMANIA

JUDETUL VASLUI

PRIMARIA COMUNEI IBANESTI
Telefon — 0235429309
E-mail:primaria_ibanesti_vs@yahoo.com
Nr. 2213 din 09.06.2021

ANUNT CONCURS RECRUTARE
POST : functia publici de executie vacanti de referent clasa ITI, grad profesional debutant —
Birou Buget Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe Locale

in data de 21.07 2021, la ora 11.% la sediul Primiriei Comunei Ibdnesti, se organizeazi
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de referent clasa 111,
grad profesional debutant — Birou Buget Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe Locale, cu

durata normald a timpului de lucru de 8 ore/zi (40 ore/siptimana).

Conditii de desfisurare a concursului
- Dosarele candidatilor se depun de catre candidati la sediul Primdriei Ibinesti in termen
de 20 de zile de la data publicarii anuntului de recrutare, incepand cu data de 09.06.2021, pana
la data de 28.06.2021, ora 16.%
- Proba scrisé se va sustine la data de 21.07.2021 ora 11.%° Ia sediul Primiriei Ibanesti.
- Proba interviu se va sustine potrivit prevederilor art. 56 din Hotdrdrea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea gsi dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare.
Conditii generale de participare la concurs
Candidatii trebuie s indeplineascd conditiile previzute de art. 465 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completirile ulterioare :
a) are cetdfenia roménd si domiciliul iIn Romania;
b) cunoaste limba romén4, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani mpliniti;
d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publici.



Atestarea stdrii de sdnitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologici organizati prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

| 1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sdvrsit fapta, prin hotirére judecitoreascd definitivd, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de
munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevézute de
legislatia specifica.

Conditii specifice de participare la concurs

- studii medii liceale ahsolvite cu diplomi-de bacalaureat;

- cunostinid de operare PC( word, excel) — nivel de baza ( cunostintele vor fi
testate In decursul probei interviului)

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: nu se
solicita; .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primériei comunei Ibanesti, telefon
0235429309, e-mail primaria_ibanesti_vs@yahoo.com - persoand de contact Pirlog George,
incepand cu data de 09.06.2021.

Bibliografie si tematica

- Bibliografia va fi studiati integral.

1.Constitutia Romaniei, republicati;



2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3.Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

4.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

5.Decretul nr. 209/ 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
6.0rdonantd nr. 2 / 2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

7.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completdrile ulterioare;

8. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare;

9. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr: 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu completirile ulterioare;

10.Legea nr. 202 /2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

PRIMAR,




ROMANTIA
JUDETUL VASLUI-COMUNA IBANESTI

Cod ioita! - 737013 — Telefon: 0235/429309, fax: 0235/429309, E-mail ; primaria:ibanesﬁ_vsgiahoo.com

FISA POSTULUI
nr. 12,
INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

Denumirea postului :—Referent- casier(agent fiscal)
Nivelul postului: - Functia publica contractuala de executie
Scopul principal al postului :-Gestionarea de regularitatea in vederea asigurarii unei bune
gestiuni.
Identificarea functiei publice :

-Denumirea : Referent

-Clasa

-Grad profesional : debutant

-Vechime
Conditii specifice privind ocuparea postului:

-Studii de specialitate: studii liceale-economice.

-Perfectionari (specializari) :cursuri de....................

-Cunostinte de operare pe calculator: Operare in Word

-Limbi straine: Nu se solicita.
Abilitati , calitati si aptitudini necesare:

-Capacitatea de a organiza si pastra registrele cu evidenta valorilor detinute in caserie.

-Activitatea administrativa de rutine de redactare, elaborare adrese standard si
activitatea de a raspunde solicitarilor telefonice.

-Utilizarea echipamentului de birou- fax si fotocopiator.

-Lucru in cadrul unei echipe.

-Capacitatea de a lucra cu minim de supervizare.

-Confedentialitatea si pastrarea secretului de serviciu.
Cerinte specificc {deplasari, delegari, detasari):-Nu este cazul.
Componenta manageriala (cunostinte, aptitudini): Nu este cazul.
Atributii :

1. Incaseaza de la contribuabili impozitele ,taxele si alte obligatii ce revin
acestora,emitand chitantele pentru sumele incasate;

2. Inmaneaza contribuabililor instiintarile de plata;

3. Calculeaza si incaseaza majoranle de intarziere pentm sumele datorate,dupa
expirarea termenului de plata; _

4. Urmareste lichidarea pozitiilor din rol,aplicand gradele de urmarire legala;

5. Acorda bonificatiile legaie pentru achitarea impozitelor si taxeior inainte de termenul
prevazut de lege;

6. Intocmeste si conduce evidentele privind debitele si incasarea acestora pe baza
extrasului de rol;

7. Intocmeste borderouri si borderouri centralizatoare privind sumele incasate;

8. Incaseaza de la cetateni sumele care potrivit legii se incaseaza de primarie;

9. Depune si ridica din banci numerar;




10. Intocmeste registrul de casa;
11. Efectuiaza plati in conditiile legii;
12. Are calitatea de gestionar de valori conform dispozitiilor legaie;
13. Participa la arhivarea documentelor contabilitatii;
14. Asigura pastrarea in bune conditiuni a tuturor documentelor;
15. Incaseaza si depune pe livrete C.E.C, garantii in numerar;
16. Executa lucrari de dactilografie;
17. Intocmeste notele de receptie;
18.Indeplineste orice alte atributiuni stabilite de Consiliul local, primar, viceprimar
sau secretar precum si cele rezultate din actele normative in vigoare;
19. Incaseaza contributia stabilita pentru consumul de apa potabila a locuitorilor
comunei;
20.Isi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica prin studierea legislatiei in
vigoare si isi insuseste deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;
21. Participa la arhivarea documentelor;
22. Indeplineste orice alte atributii stabilite de Consiliul local,primar, viceprimar sau
secretar precum si cele rezultate din actele normative in vigoare.
Limite de competenta (libertatea decizionala):
- Toata activitatea este supravegheata.
Delegarea responsabilitatiilor
-Raspunde de conducerea corecta si la zi a ev1dentelor privind actelor de casa.
-Raspunde de intocmirea corecta a actelor care stau la baza intocmirii registrului de casa
-Raspunde de tinerea la zi si complectarea Registrului de casa.
-Raspunde de tinerea numerarului si valorilor in casa cu respectarea termenelor
prevazute de lege.
-Raspunde de Confedentialitatea si pastrarea secretului de serviciu.
-Raspunde de siguranta caseriei, a valorilor si a numerarului aflat in casa , fiind
interzisa intrarea personelor straine in incinta caseriei.
Sfera relationala:
Intern:
a) Relatii ierarhice:
- Subordonat fata de Consiliului local,. Prlmar secretar, contabil si Inspoector LT.L.
b) Relatii funtionale: ,
-Cu functionarii din cadrul institutiei, potrivit cerintelor activitatii cu Primar,
viceprimar, secretar si Consiliul local cu Institutii de Invatamant.
¢) Relatii de control :
-Nu exista, in afara responsabilitatilor trasate.
d) Relatii de reprezentare :
-In cadrul limitelor stabilite, reprezinta Consiliul local in raport cu cetetenii privind
incasarea de impozite si taxe locale si efectuarea platiilor.
De inlocuire :
-Este inlocuita pe perioada cat lipseste din institutie de catre Asistent social.
Externe :
a) Cu autoritati si institutii publice ;
-Cu institutii de Invatamant.
b) Cu organizatii Internationale : Nu este cazul.
¢) Cu personane juridice private :



-Cu agentii economici prin incasarea de impozite si taxe locale.

Intocmit de-9)
Nume si prenumele
Pirlog George
-Functia publica de conducere
—secretar comuna-
Semnatura ...........

| ) 717 5 —

Luat la cunostinta de catre
ocupantul postului

Nume si prenumele

Semnatura.......ooeveeersssnnnes

Data....ieerrerereneernsenssnes

Contrasemneaza-10)
Nume si prenumele
Pletea Benone
Functia publica.Primar
Semnatura........ccceue...

Datiasiaig




FORMULAR DE INSCRIERE

Alutoritatea sau INSIHULE PUBNCE s immiinsstins s mesnnassnsmanssenessosns

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire
la concurs):

Adresa:

E-mail:

Telefon: Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Pericada

Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada

Diploma obfinuta

Limbi striine”:

Limba Scris Citit Vorbit
Cunostinte operare calculator?:
Cariera profesionali®:
Perioada - Institutia/Firma Functia

Principalele responsabilitati




Detalii despre ultimul loc de munca®:

Persoane de contact pentru recomandari®:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria rispundere®
28 rT g 1 L] [ R ——————————— , legitimat(a) cu
Cl/Bl seria ......... G1E {11 | ————— , eliberat(d) de ............................. la data

functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca n ultimii 7 ani:

am fost [ destituit(a) dintr-o functie publica

nu am fost (J
si/fsau

mi-a Tncetat [0 contractul individual de munca

nu mi-a incetat [

pentru motive disciplinare.
Cunoscénd prevederile art. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

declar pe propria raspundere ca:




am desfasurat [

nu am desfasurat []
activitati de polifie politica, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

[J Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date

cu caracter personal necesare ndeplinirii atributilor membrilor comisiei de
concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in
format electronic.

[1 Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul

judiciar cu scopul angajarii si, Tn acest sens, am completat si am depus la dosar
cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand
ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta.

[0 Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituiri dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii gi, in acest sens, am completat si am
depus la dosar cererea pusd la dispozitie de institutia organizatoare a
concursului, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat
prin prezenta. '

[J Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in
scopuri statistice si de cercetare.

[J Doresc sa primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si

promovare cu privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Maslar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.. 226 din Codul
penal cu privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt
adevarate.

Data Semnatura



" Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi stréine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator
independent” gi, respectiv, "utilizator experimentat". ’

' Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care existd
competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informaiji despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante
care atesta definerea respectivelor competente.

® Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala anterioara.

“ Se vor mentjona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daca este cazul.

® Vor fi mentjonate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

" Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma rdspunderea declarérii.

" Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa de e-mail indicat
de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtdmant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu
scopul angajarii sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituiri dosarului de concurs/examen in
vederea promovérii se pune la dispozitie candidatului de cétre institutia organizatoare a concursului.



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

(Sunt exceptate de la obligatia de a face declaratia pe propria réspundere privind calitatea de lucritor al
Securitdtii sau de collaborator al acesteia, persoanele care la data de 22 decembrie 1989 nu
fmplinisera varsta de 16 ani)

conform art. 49 alin. (1) lit. j) din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv conform
art. 5 alin. (1) din OUG nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securitatii

Subsemnatul /Subsemnata

(numele si toate prenumele din actul de identitate, precum si eventualele nume
anterioare)

cetdtean romén, fiul/fiica 1lui

(numele si prenumele tatdlui)

=3 I -
(numele si prernumele mamei)

nascut/nascutd la

(ziua, luna, anul)
T s e v S E s B R T A R B R R s 5 B 5 H 5 5 5 5 e 0 e e e e e i sl oA TR
(locul nasterii: localitatea/judetul)

domiciliat/domiciliatd in

(domiciliul din actul de identitate)

legitimat/legitimatd cu

(felul, seria si numdrul actului de identitate)

cunoscénd prevederile art. 326 din Ceodul penal cu privire la falsul in
declaratii, dupd luarea la cunostintd a continutului Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea
Securitatii, declar prin prezenta, pe propria rispundere, €& .................
(am fost/nu am fost) lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,in
sensul art. 2 din ordonanta de urgentd.

(Semndtura)



